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Contratacao de empresa para prestar servicos sob demanda de reviséo ortografica em
arquivo de até 8200 laudas para atender demanda do Sebrae em Rondé6nia.

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestar servicos sob demanda de revisdo ortografica
em arquivo de até 8200 laudas para atender demanda do Sebrae em Rondénia.

2. LEGISLACAO APLICAVEL

A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia se enquadra no Art. 9 inciso |
combinado com o Art. 6 inciso Il, do RLCSS - Regulamento de Licitacbes e de
contratos do Sistema Sebrae, aprovado pela CDN n° 213/2011.
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3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1 Apresentar atestado de capacitagéo técnica;
3.2 Contratacdo de empresa para prestar servicos de revisdo ortografica em arquivo de
até 8200 laudas para atender demanda do Sebrae em Rondbénia:
3.2.1 Aempresa sera acionada pelo Sebrae através da Unidade de Marketing e

Comunicacao, por e-mail préprio da instituicdo que contém o dominio:
(“@ro.sebrae.com.br”) e/ou por sistema de automacdo de gestdo (SE
Soft Expert);
Os contetdos serdo encaminhados em anexo, em arquivo Word Office
2010, ou versdo posterior do programa ou ainda via sistema de
automacao;
Os conteldos encaminhados serdo verificados pela empresa que
procederd a correcao e anotard no local corrigido, preservando o texto ou
expressao original, utilizando-se dos recursos de revisdo presentes no
Programa;
O servico de revisao de texto abrangera os seguintes itens:

(a) correcéo ortogréfica e gramatical (cf. Novo Acordo Ortografico);

(b) pontuacéo;

(c) concordancia e regéncia verbal e nominal;

(d) correcéo de erros de digitacao;

(e) adequacéao da linguagem ao género textual;

(f) atencéo aos aspectos que se referem a norma padréo e;

(g) outros aspectos linguisticos e semanticos.
Os servigos serdo pagos por lauda, assim considerado o conjunto de
2.500 (dois mil e quinhentos) caracteres com espaco;
Os arquivos devidamente corrigidos serdo enviados para o e-mail que
originou a demanda, em formato digital em Word Office 2010, ou versdes
posteriores do programa;
Os prazos para entrega dos servicos serdo considerados conforme
abaixo:

NUMERO DE PAGINAS  PRAZO

De 1 a 30 laudas 1 dia util
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De 31 a 60 laudas 2 dias Uteis
De 60 a 90 laudas 3 dias Uteis
De 91 a 120 laudas 4 dias Uteis

De 120 laudas em diante  Acresce-se um dia Util a cada 30 laudas

4. DA GARANTIA DOS SERVICOS
Os servicos deverdo ser garantidos conforme suas caracteristicas citadas no item 4

deste Termo de Referencia, contados a partir da data da assinatura do contrato.

5.1.1
5.1.2

5.1.3
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5.1.9

5. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGCOES ESPECIFICAS DAS PARTES
5.1 COMPETE A CONTRATADA:

Realizar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia;

Entregar a Nota Fiscal para pagamento ap6s a conclusdo do contrato,
seja pelo esgotamento no numero de laudas contratadas, seja pelo
alcance da data final estipulada pelo instrumento contratual;

Prestar esclarecimentos relativos aos servi¢os, sempre que demandada,;
Entregar documentos de regularidade fiscal para pagamento;

Informar imediatamente ao SEBRAE/RO toda e qualquer excepcionalidade
ocorrida durante o processo de entrega, de modo que sejam tomadas as
devidas providéncias;

Responsabilizar-se pelas despesas com o cumprimento das obrigacdes
sociais, civis, fiscais, tributérias e trabalhistas, decorrente a execucao total
dos servigos, correndo todas por sua exclusiva conta, inexistindo qualquer
tipo de solidariedade do CONTRATANTE para com estas obrigacoes;

N&o assumir quaisquer despesas em nome e por conta do SEBRAE/RO,
sem expressa autorizacao;

Responsabilizar-se por danos causados ao SEBRAE/RO ou terceiros,
decorrente a conduta culposo-dolosa quando da execugdo da
CONTRATADA, sem prejuizo a fiscalizagdo e ao acompanhamento do
SEBRAE/RO;

Arcar com todas as despesas referentes a mao-de-obra, transportes,
equipamentos auxiliares, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e
contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais,
contribuicbes para a Previdéncia Social e demais despesas diretas ou
indiretas inerentes aos produtos e quaisquer outros encargos necessarios
a perfeita execucdo de entrega do objeto do instrumento contratual,
inclusive quanto a criacao de novos encargos, ficando o SEBRAE/RO
excluido de qualquer solidariedade e responsabilidade civil, penal, fiscal,
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tributaria ou trabalhista;

5.1.10 Nao alegar desconhecimento, incompreensédo, ddvidas ou esquecimento
apos verificagdo das especificacbes constantes deste Termo de
Referéncia, e arcar com quaisquer 6nus decorrentes desses fatos.

5.2 COMPETE AO SEBRAE/RO:

5.2.1 Encaminhar via sistema de automacdo de gestdo ou por e-mail para a
empresa contratada, 0s arquivos a serem corrigidos;

5.2.2 Informar qual a Unidade responsavel, quem é e o gestor que fiscalizara o
contrato, assim como, a qualidade e aceite dos servigos executados;

5.2.3 Efetuar o pagamento do objeto nos termos do contrato mediante Nota
Fiscal devidamente atestada nas condi¢des e precos pactuados;

5.2.4 Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir
suas obrigacdes dentro das normas e condicOes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

5.2.5 Notificar a CONTRATADA, por escrito, ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas nas entregas dos
materiais e/ou execucdo dos servicos para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias, fixando prazo para a sua corre¢ao;

5.2.6 Acompanhar e avaliar a qualidade dos materiais, através de pessoal
designado, informando ou penalizando a CONTRATADA, caso ndo haja o
atendimento conforme os requisitos deste Termo de Referéncia;

5.2.7 Verificar se os servigos foram realizados no prazo estabelecido, contado do
momento em que houver a solicitacdo por parte do SEBRAE/RO e entrega
da Fatura/Nota Fiscal;

5.2.8 Verificar se 0 objeto entregue atende as especificacdes pré-estabelecidas
no objeto deste Termo de Referéncia.

5.2.9 Exigir o fiel cumprimento de todos os requisitos acordados e da proposta
apresentada, avaliando, também, a qualidade dos materiais, podendo
rejeita-los no todo ou em parte.

6. DO PAGAMENTO

6.1 0s pagamentos serdo realizados por depdsito bancario na conta corrente de
titularidade da CONTRATADA em até 10 (dez) dias apds a entrega dos servicos;

6.2 Deverdo constar obrigatoriamente no corpo das notas fiscais as seguintes
informacoes:

e Descricdo do servico fornecido, pre¢o unitério, preco total e data de
emissao;

¢ Valor total, com as deducdes de impostos devidos;
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e NUmero do CONTRATO;
e Banco, numero da agéncia e conta corrente para 0 pagamento.

6.3 As notas fiscais em desacordo com o exigido acima n&o serdo pagas até que a
CONTRATADA providencie sua corre¢cdo ou substituicdo, ndo ocorrendo, neste
caso, qualquer alteracdo no valor a ser pago pelo SEBRAE/RO;

6.4 Devera ser anexada pela CONTRATADA junto a Nota Fiscal de prestacao de
servigos a prova de regularidade fiscal com os seguintes documentos, no caso de
expirado a vigéncia no momento da contratacao:

e Certidbes Negativas de Regularidade perante as Fazendas Federal,
Municipal e Estadual, Certiddo Trabalhista, Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF.

6.5Quando a CONTRATADA prestar informagBes bancarias incorretas que
impossibilitem a realizagdo do pagamento, o SEBRAE/RO descontara do valor
deste as despesas que venha a ter em virtude do erro;

6.6 O SEBRAE/RO nao se responsabilizard pelo pagamento de nenhum adicional

decorrente de qualquer operacdo realizada junto a rede bancaria, como por
exemplo, taxas, multas, entre outros.

7. VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, por igual periodo ou fragédo, por
interesse das partes.

8. DISPOSICOES GERAIS

O Sebrae/RO nado sera obrigado a contratar o valor global do contrato, sendo que, a
contratacdo de toda a quantidade de paginas estipuladas neste termo de referéncia,
limita-se a mera expectativa..

Porto Velho, 11 de janeiro de 2019.

Glenny Paes Salles Raimundo Ildomar Brasil de Carvalho
Analista Gerente
Unidade de Suporte Operacional Unidade de Suporte Operacional




